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ELOTERJESZTES

személygépkocsi hasznalati szabalyzat médositasa térgyéban

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés f) pontjdban kapott falhatalmazis alapjan a koltségvetési szerv vezetje
belsd szabdlyzatban rendezi a mikddéséhez kapesolddd, pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy a gépjarmivek igénybevételének és
hasznélatanak rendjét is. '

A gépjarmii tizemeltetési szabalyzatat Tomajmonostora Kézség Képviselo-testiilete 151/2014.
(VII1.27.) szamu hatarozataval elfogadta. A gyakorlati tapasztalatokat figyelembe véve
szilkséges az autét haszndlhatok korét kiboviteni, igy a szabdlyzat 6. szamu mellékletét
mddositani.

Kérem tisztelt Testilletet tArgyalja meg az eldterjesztést!

Tomajmonostora, 2015. aprilis 23.

Faze aslgzaéo cs
polgarmester

Hatdrozati javasiat!

.../2015. (IV.28.) szamu Képviselo-testilletihatarozat,
személygépkocsi hasznalati szabalyzat modositasardl

Tomajmonostora Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél szolé
tdrvény végrehajtasar6l szold 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés )
pontjdban kapott falhatalmazds alapjdn megalkotott személygépkocsi hasznalati
szabdlyzatot elfogadja. '

A hatirozatrd! értesiilnek:
1) Fazekas Szabolcs polgarmester
2) Dr. Szabd Istvan jegyz6




Modositva: 2015. aprilis 28.

Szervezet neve: Tomajmonostora Kozségi Onkormanyzat
Cime: 5324 Tomajmonostora, Széchenyi ut 63,

Addszama: 15733225-1-16

Jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a szamviteli torvény ¢s a kapcsol4dd jogszabalyok
vonatkozé eléirdsai szerint kell eljarni. Feliilvizsgalata és karbantartisa a jogszabalyi viltozasok,
valamint a helyi sajatossagok valtozasénak fliggvényében torténik.

Alkalmazandd: 2015, januar 01.

Fazekas Szabolcs Dr. Szabd Istvin
polgdrmester : jegyzo
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Bevezetés

A szabalyzat hatalya kiterjed Tomajmonostora Kozség Onkorményzata, tovabbd az
dnkormanyzat tisztségviseldinek, intézményei dolgozdinak tulajdonaban lévé — a szervezet
érdekében haszndlt — sépjarmivekre, azok vezetbire, valamint az iizemeltetésben résztvevo,
azt iranyit6 és ellendrzd személyekre. :

Jelen személygépkocsi hasznalati szabélyzat célja, hogy az 6nkormanyzat és intézmeényel
miik3dése soran sziikségessé valdo személygépkocsi-hasznalat rendjét és elszamolasdt az
alabbi esetek szerint szabdlyozza:

1.) Az Snkormanyzat tulajdondban 1év személygépkocsi tizemeltetése, a maganhasznalat
kizarasaval (SKODA RAPID MRF 123 rendszamu személygépkocsi)

2.) Magéantulajdonban 1évé személygépkocsi hivatali céhi hasznalata (kikiildetés).

3,) Sajat személygépkocsival torténd munkdaba jaras. '

1. Az _énkorm#nyzat tulajdondban, illetve hasznilataban 1évo személygépkocsi
{izemeltetése, 2 maginhasznalat kizdrasaval.

1.1. A személygépkocsi igénybevétele

Az bnkormanyzat tulajdondban 1évé hivatali haszndlati személygépkoesit szervezetiink
vezetd tisztségviseldi és alkalmazottai hasznalhatjgk kizarélag hivatali célu ttjaikra,
gépjarmiivezetd nélkiili (kulcsos) rendszerben. '

A személygépkocsi kulesat, okményait az Abadszaloki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Tomajmonostorai Kirendeltségének allomanyéban dolgozé pénztaros 6rzi, kezeli ¢s adja 4t a
gépkocsi  haszndlaidra engedélyt kapott személynek a LGEPKOCSI ATADAS-
ATVETELE” elvnevezési 2. sz. melléklet szerinti nyomtatvany felhasznalasaval.

A gépkocsi hasznalatanak engedélyezése a polgarmester hataskére, akadalyoztatisa, valamint
a polgarmester altal tdrténd gépkocsi hasznélat esetében az alpolgarmester az engedélyezd.

A személygépkocsi igénybevételének szandékat a Hivatal Titkarsagin kell kezdeményezni a
GEPKOCSI IGENYLES/ENGEDELY” elnevezésii 1.sz.melléklet szerinti nyomtatviny
kigllitisaval, aki elvégzi az engedélyeztetést, kidllitia a menetlevelet, valamint a kiadott
engedélyekrdl nyilvantartist vezet.

A személygépkocsi dtaddsa az indftokules és a forgalmi engedély dtadasaval torténik.

A személygépkocsi atvevdjének indulds eldtt ellendriznie kell a személygépkocsit a
tartozékok, a menetbiztonsag ¢&s a kiils sérillések szempontjibdl, s a rendellenességeket
frasban rogzitenie kell. Hasonléan kell eljarni akkor is, ha a vezetd a szeme¢lygépkocsi
hasznélata soran barmilyen rendellenességet, szokatlan mikodést tapasztal.

A hasznalatot kovetben a személygépkocsi inditdkulesét és a gépjarmi forgalmi engedélyét a
pénztiros részére kell visszaadni.

A személygépkocsit, az igénybevételt kévetden, minden esetben szervezetiink sz¢khelyen, a
Polgirmesteri Hivatal parkoldjédban kell tarolni. '

1.2. Uzemanyag —és kendanyag vésarlds, fenntartdsi, javitasi és egyéb koltségek

A személygépkocsihoz vésarolt izemanyagot és kendanyagot készpénzzel kell kiegyenlitent.
A személygépkocsi iizemanyag, kenbanyag felhasznalasdnak elszamolasahoz a vasarlaskor a
Onkormanyzat nevére kiallitott szamla beszerzése sziikséges (a forgalmi rendszam
feltiintetésével). Ha a szdmla kiallitoja a gépjarmi forgalmi rendszdmat nem tudja a szamléra
nyomtatni, akkor azt az lizemanyagot, illetve kendanyagot vésarlonak kell kézzel a szamlara
felvezetnie. '
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Amennyiben az {izemanyag vasarlas kiilféldon torténik, ogy az adott orszag devizanemének
megfeleld szamla alapjan szamolhaté el az tizemanyag. Ezen szamlak forint értékét az MNB
altal kozzétett, vagy — abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem jegyzi - magyar
kereskedelmi bank altal kozzétett adott napi devizairfolyam figyelembevételével kell
megallapitani.

Az iizemanyag elszamolds teljesitéséhez a gépkocsit a pénztaros minden honap végén
tele tankolja.

Az lizemagyag elszamolashoz a menetlevelet a tirgyhét kovetdé ho S. napjaig kell leadni a
pénztaros részere,

A gépkocsi igénybevételére jogosult személy a gépkocesi varhatd futdsteljesitménye alapjan a
Pénzkezelési Szabdlyzatban foglaltak szerint iizemanyag eléleget vehet fel. Az Gjabb eldleg
kifizetésének feltétele a korabban felvett eldleggel valo elszdmolas.

A havonta felvett tizemanyag-elSleg elszdmolasdhoz, illetve elbleg felvétel nélkil is, a
targyhot kovetd hé 10. napjdig az elszdmolast teljesiteni kell.

Az lizemanyag el6leggel torténd elszdmolas a D.sz.ny, 12-53/N. r. sziami nyomtatviny
felhasznaldsaval torténik,

Az tzemanyag felthasznélas elszamoldsat a pénztdros végzi. Ehhez a pénztdros az adott
id6szak alatt teljesitett lizemanyag vasérldsrol az S. sz, melléklet szerint kimutatast készit.

A futdsteljesitmény (a megtett km), a személygépkocsi 60/1992. (IV.1.) Kormanyrendeletben
meghatdrozott alapnorma atalanya, valamint a NAV altal kézzétett lizemanyagar szernt ki
kell szamolni az elszamolhatd izemanyag mennyiséget. Amennyiben a ténylegesen vasdrolt
{izemanyag mennyiség meghaladja a norma szerinti mennyiséget, fel kell tarni az eltérés okat
és meg kell tenni a szlikséges intézkedéseket.

Ehérésrdl a pénztiros, a polgarmester részére irisos feljegyzés formajdban ad jelzést,
tajékoztatast.

A személygépkoesi folyamatos {izemkész dllapotanak biztositasardl, tisztantartasardl az
Tomajmonostora Kozség Onkormanyzata gondoskodik.
Eseti, tervszerinti javitasi-karbantartasi, miszaki vizsgaztatasi €s egyéb munkalatok
elvégzése, lebonyolitdsa szintén az Snkorményzat feladata.

Ennek megfizetése az Onkorményzat nevére kidllitott szdmla ellenében torténik, melyre
sziikséges rdvezetni a gépjarmi forgalmi rendszdmat és a gépjarmi kilométerdrdjanak allasat
is.

A vasarlast intézd személy koteles gondoskodni a szamlanak a szervezetlink pénztaraba
torténd eljuttatdsarél, ahonnan a Pénzkezelési Szabilyzatnak megfeleléen a szamlak
eltenértéke kifizetésre keriil,

Sziikség esetén eloleg adhato a fenti kiadasokra is.

A parkoléjegyek, autépilya matrica ellenértékének megtéritése szamla, parkoldjegy, egyéb
okmény alapjdn a kifizetést teljesité személy részére torténik az egyéb elszamolasoktdl
fliggetleniil,

1.3. Utnyilvintartas, menetlevél

A gépjarmi ?ezctéjc koteles a megtett Utrél menetlevelet vezetni és azt az utazds befejezését
kovetden a titkarsagi el6ado részére leadni.



A menetlevelet naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmu vezetdje feljegyzi a megtett utat, az
indulas és érkezés idépontjat. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmi vezetSje
aldirasgval igazolja.

A menetlevélen javitast csak athuzassal, valamint a javitdst végzd alafrasdval lehet
végrehajtani.

A menetlevél szigori szamadast nyomtatvanynak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni.
A felhasznalt vagy rontott okményokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozo szabalyok szerint kell megoérizni.

A menetlevelet - a szigora szamadasi nyomtatvanyok nyilvantartdja - a pénziigyi ligyintezd
adja 4t felhasznalasra a titkarsagi eldadod részére, megOrzésérél a tovdbbiakban ¢
gondoskodik.

A kilon kérelemre engedélyezett eseti maganhaszndlat miatt megtett kilomeétereket a
menetlevélen kiillon meg kell jeldlni.

1.4. Rendkiviili esemény

Rendkivilli esemény bekovetkeztekor (pl. baleset) a szervezet vezet6jét haladéktalanul
értesiteni kell és az eseményrdl feljegyzést kell késziteni.

A személygépkocsi vezetdje a személygépkocsiban 4ltala okozott karokért a szervezetlink
részére kartéritési feleldsséggel tartozik. Az 4ltala a személygépkocsiban okozott sériilés
javitasi koltségeinek, a gépjarmii Casco biztositasi szerzodésében meghatirozott durcszét
kiteles a szervezet részére megtériteni. Rendkiviili esetben — az egyedi koriiimények
mérlegelése utdn — a polgarmester a pénzbeli kartéritést6l eltekinthet.

1.5. Egyéb kivetelmények

A személygépkocsi hasznalata kozben a vezeté koteles betartani a kozlekedési szabalyokat,
azok megszegéséért személyes feleldsséggel tartozik.

A személygépkocsi haszndlata sordn a vezetd koteles a személygépkocsit a ,jo gazda
gondossagaval” kezelni. '

Tilos a személygépkocsi magédncélu hasznalata.

Tilos a személygépkocsiban a munkavégzéssel nem Osszefiiggd szemelyeket (pl.
stopposokat), vagy targyakat szallitani.

A hasznald ezen kotelezettségek megsértésébol eredd, vagy azzal Gsszefliggésben keletkezett
kérokért teljes, de minimum hat honapos atlagkeresetének megfelelé mértékii kartéritési
feleldsséggel tartozik.

2. Magéntulajdonban lévé személvgépkocsi hivatali céli hasznalata (kikiildetés).

2.1. Kikiildetés

Tomajmonostora Kozség Onkormdnyzata feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok
munkavégzésiik soran, amennyiben azt gazdasdgossagi, hatékonysdgi, vagy egyéb mas
koriilmények indokoljak, sajat tulajdond - ide értve a hazastirs tulajdondt is -
személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos céli hasznalatira a polgarmester, akaddlyoztatdsa
esetén az alpolgdrmester el6zetes engedélye alapjan keriilhet sor. '



A sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célr hasznalatinak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a
dolgozb elbzetes irdasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan
sem személyi, szem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel Tomajmonostora Kozség
Onkormdanyzataval szemben. :

A nyilatkozat egész évre, illetve 1ij gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, 1llctvc a
gépkocsi cseréjekor O nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton szerepld adatokban bekovetkezett véltozast mmden esetben haladéktalanul be
kel jelenteni.

Nem 4ll fenn a magéantulajdoni személygépkoesi hivatali célu hasznalata, abban az esetben,
ha a munkavéllal6 a gépjarmlvét munkéba jarasra hasznélja.

A sajat tulajdont  személygépkocsi  hivatalos  céli  igénybevételéhez  a
JNYILATKOZAT/ENGEDELY” clnevezésli 3.sz.melléklet szerinti nyomtatvényt Kell
hasznalni. Az igénybevétel szandékat a titkarsagi el6adondl kell kezdeményezni, az emlitett
nyomtatvany kiallitdsaval, aki elvégzi az engedélyeztetést, valamint a kiadott engedélyekrdl
nyilvantartast vezet, illetve 6rzi azokat.

Az elszamolas kikiildetési rendelvény alapjan torténik.

A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kiallitania: az eredeti példanyt a kifizetdnek, a
masolatat a maganszemélynek kell az adé megallapitisahoz vald jog eléviiléséig (a vonatkozd
rendelkezések betartdsa mellett) megériznie. A bizonylaton fel kell tiintetni a magénszemély
nevét, adoazonositd jelét, a gépjarmi gyartmdanyat, tipusat, forgalmi rendszamét, a hivatali,
fizleti utazas céljat, idétartamat, Gtvonalét, futasteljesitményét, az utazds koltségtéritését, A
koltségtéritések kiszdmitdsdhoz szikséges adatokat (az iizemanyag-fogyasztdsi normdt, az
{izemanyagarat stb.) is rogziteni kell.

2.2. Koltségtérités

A munkavilialé a rendelvényben meghatarozott kilométer utan jogosult koltségtéritésre. Az
elszamolas alapjat képezd ut hosszét tavolsagi térkép, ennck hidnydban érvényes tavolsagi
autébusz menetrend alapjan kell meghatdrozni. A munkavatlalonak ebbél a koltségtéritésbol,
tekintettel arra, hogy Osszege nem haladja meg a jogszabalyban a meghatirozott mértéket
jovedelme nem keletkezik, ezért azt adobevallasdban sem kell feltiintetnie.

A kéltségtérités a norma szerinti iizemanyag koltség és a 9 Ft/km altalanos személygépkocsi
normak{ltség Osszege.

Norma szerinti lizemanyag koltség: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott tavolsagra, a
60/1992.(1V.1.) Kormdanyrendeletben meghatarozott fogyasztdsi norma szerint, érvenyes
NAYV tzemanyagaron szamolt Osszeg.

A benziniizemii gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor henger(rtartalma
szerint:

A géZolajﬁzemii gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengertirtartalma
szerint:

.................. g

5 r7 I _ktlomcter =




3001 om3 felett. ~  9,5hiter 00 kilométer

Az autégazzal lizemeld tiszta gaziizemil, valamint kettds Uzemil gépkocsi alapnorma-atalany
mértékét — a benzinlizemii gépkocsi alapnorma-atalany alapjan liter/100 kilométerben
meghatdrozott alapnorma érték — tovabba

cseppfolyos propan-butan gaziizem (LPG) esetén 1,2 (liter/liter) értékil,

fsldgaz (CNG, LNG) tzem esetén 0,8 (Nm3/liter) értékd

modosité tényezd szorzataként kell megéllapitani. '

Tovabbi, akar szamlaval is igazolt kéltség elszamolasara nincs lehetdség,

3. Sajat személygépkoesival térténé munkaba jaras.

A kozigazgatasi hatdron kiviile8] torténé napi munkaba jéras, illetbleg a hétvégi hazautazas
munkaba jardsnak mindsiil. A napi munkdba jards alatt a maganszemély altando vagy
ideiglenes lakohelye kozotti napi, illetdleg a munkarendtol fiiggd gyakorisagu rendszeres oda-
6s visszautazast kell érteni. Ha a magéanszemély ideiglenesen munkavégzés céljabol a
munkahelyével azonos helységbe illetve annak kozelébe koltozik, akkor onnan az allando
lakéhelyére torténd hetente egyszeri oda- és visszautazas szamit hétvégi hazautazasnak.

A sajat gépjarmiive] torténd munkéba jards cimén hivatalunk kaltségtéritést csak annak a
munkavallalonak fizet,

a) akinek a munkahelye és a lakéhelye nem ugyanazon a kézigazgatéasi hataron beliil van,
(legfeljebb a munkahely és a lakds kozotti oda-vissza tivolsag figyelembevételével - a
két kozigazgatasi egység kdzotti tavolsag - kertil elszimoldsra)

b) akinek az allando vagy ideiglenes lakéhelye és a munkahelye kozott nem kozlekedik
tomegkozlekedési eszkoz,

¢) aki a munkarendje miatt tdmegkézlekedési eszk6zt nem vagy csak hosszi
varakozassal tudna igénybe venni,

d) aki mozgaskorlatozottsiga miatt nem képes tdmegkozlekedési eszkozzel kozlekedni.,

A koltségtérités:

a) a munkéban tSltétt napokra keriil csak elszamolasra,
b) 9 Ft/km &sszegben.

Az elszamolés havonta utélag torténik a 4.sz. melléklet szerinti elszamold-lappal.

A fentiek szerint megéllapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély jovedelmének
megéllapitisakor nem kell figyelembe venni, arrél nem kell igazoldst adni, adatszolgaltatast
nytijtani, és nem kell az adébevallasban sem feltiintetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatdrozott mértéknél magasabb Osszegll sajat
gépjarmiivel  torténdé munkaba jarasi koltséget hatiroznak meg a  dolgozé
munkaszerzédésében, akkor az addémentes mértéket meghaladé Gsszeg a maganszemélynél
munkaviszonybdl szérmazg jovedelemnek min6sil.

Amennyiben a munkavéllalé a sajat szemétygépkocsijat egyébként tizleti, hivatali célra is
(kikiildetésre) haszndlja, akkor utnyllvantartésban a munkaba jarast magancélu utként kell
feltlintetnie.



Ezen személygépkocsi hasznalati szabalyzat visszamentleg 2015, januar O1. napjan lép
hatilyba, egyidejlleg a korabban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Tomajmonostora, 2015. dprilis 28.

Fazekas Szabolcs Dr. Szabd Istvan
polgarmester _ jegyzo



ONKORMANYZAT 1. sz. melléklet

TOMAJMONOSTORA, SZECHENYI UT 63.

Gépkocsi igénylés

.................................................................................. (iroda, személy) vészére.
Személygépkocsi igénylés id6tartama: ......ccccco. 8V e hO s naptol
cavres 8V e DO L naPIE

Indulds helye: ..., 1d6pONtIA i, OFAL
A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetével []

b.) gépkocsivezetd nélkiil L
igényelem/igényeljik.

UIVONAL; .o ivrierer e eevaeves e

AZ UIAZAS COLIA Lottt e ettt r ettt s e erta e e sbe e r e b e eres e ens

A gépkoosival UBZNAK: (.o.vviieeiiveeeer e s

.....................................................................

vorveeesy 200iinin

.............................................

tgénylo alairdsa

A fenti id6pontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
- biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszadma: ..........cccoveveneene.
= GEPKOCSIVEZEIO NEVE! ...ovcevecie e crere oo
— nem biztositom

alairas
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ONKORMANYZAT - 2, sz. melléklet
TOMAJMONOSTORA, SZECHENYI UT 63.

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszdm:
Tipus: SR

Atadas iIAOPONLIAT vrvvverrerrensrerenssmsssersecsranaenses
Visszavétel idépontja:

A fenti rendszamut gépkocsi az aldbbi tartozékokkal keriilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulidskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély
Potkerék

Emel6

Mentblada

| Tartalék izzokészlet
Vontatokatél
Elakadésjelz6
Radié miikédik - nem mUkodik
Rédi antenna
Telefon antenna
Kerékanya kulcs
Gyertyakules
Csavarhizé

Valamennyi felsorolt tartozék hidnytalanul
atadas-atvételre kertilt:

Indulaskor; - Atadd: ccovevveeeeeriieeieeeeenn BEVEVO! et e s ene s

Erkezéskor:  Atad0: .vvornercomrcnnrenen GEVEVO Lt

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi
illetve adja 4t a gépjarmii iizemeltetéssel megbizott személynek,

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,.X"-¢l
jelsli. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell
régziteni.
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3. sz. melléklet
Nyilatkozat / Engedély

a sajit tulajdonu személygépkocsi
hivatalos célu igénybevételéhez

PN 1115140} 1 RO (név)
........................................... (lakclm) a. o .. dolgozoja
kijelentern, hogy az alabbi, sajat tulaJdonomban (hazastar%am tulaj donaban) levo
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkoesi
* tipusa: .. " .
¥ forgalm1 rendszama ..................................................
* forgalmi engedélyének szédma: .
* mUszaki Srvényessége! ... iireininiinnee
* hengerlirtartalom: ...........c..co.r..... KSbcentiméter
* haszndlando (izemanyag OKtAnNSZAmMa: ....ooveeevivenrinass
* tulajdonosanak neve: ..........

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megéllapitasanal tudomésul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti lizemanyag fogyasztdsi norma alapjan a NAV
altal kozzétett lizemanyag arral torténd elszamolast.

A fenntartési koliségtérités az SZJA torvényben meghatdrozott adomentes mértekii a]talanos
személygépkocsi normaksltséggel (9,-Fr/km) torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban / hazastarsam tulajdondban (*) 1évé személygépkocsi
hivatalos céld hasznalatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltaté jogszabalyon alapuld kértéritési feleldssége korébe tartozo eseteket - nem lépek
fel a munkaltatdmmal szemben.
Tomajmonostora, 20..............

nyilatkozattevd alairasa

A sajat tulajdonu személygépkocsi igénybevételét engedélyezem:

Tomajmonostora, 20................ s

.......................................

engedélyezd alalrdsa
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ONKORMANYZAT ’ )
TOMAJMONOSTORA, SZECHENYI UT 63.

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO

4. sz, melléklet

MUNKABAJARASI KOLTSEGTERITES

ELSZAMOLASA

év. honap
A munkavallalé neve:
dllandé lakohelye :
anyjaneve : _ sziil. helye, ideje® :
ad6azonosité szama* : TAJ szama* :

*(Csak az els6 alkalommal t6itendd ki !

Munkahely: Lakohely:
A két kozigazgatasi egység kozotti tdvolsdg: km
Egy munkanapra es6 koltségtérités: km X 9Ft = Ft/nap
Munkahelyemen munkavégzés céljabél az alabbi napokon
megjelentem (bekarikazando) :
| 2 3 4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Osszesen : munkanap

Munkadba jardsi utazasi koltségtérités dsszege ;

_ _munkanap X Ft/nap kéltségtérites = Ft

Tgazolom, .h(ngy a fent megnevezett | A koltségtérités kifizetéseét A koltségtérités Gsszegét a
dolgozé a jelzett munkanapokon engedélyezem mai napon atvettem
munkahelyén munkavégzés céljabol gedely ) P '
megjelent.
Kelt: Kelt: Kelt:

Munkahelyi vezetd Utalvanyozo Munkavillald
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5. sz. melléklet

KIMUTATAS
a20...év....... honapban kifizetett izemanyag vasarlasrol
Détum Szdmlaszdm | Pénztarbizony | Kifizetett Uzemanyag | Vasarlo
lat szama dsszeg Ft liter neve

'_

Osszesen

Ft és liter

Tomajmonostora, 20...¢v .....ho....nap.

peénztaros
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0. 5z. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Személygépkocsi Haszndlati Szabéalyzatban foglaltakat megismertem,
tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles
vagyok betartani.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
Fazekas Szabolcs

Bodnarné Pomahazi Edit
Kapitéf Miklésné
Foldvari Lilla

Ollariné Tar Timea
Csécsel Csaba

Fényi Sandor

B. Toth Imre

Incze Gergely Lajosné
Czinege Béla

Négyesi Janos

Gorzas Gyula
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