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ELOTERJESZTES

Tomajmonostora Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2019. 08. 27-ei iilésére
Tomajmonostorai Csillagszem Ovodaval munkamegosztisi megallapodas elfogadasarél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Ismert a tisztelt Képvisel6-testillet elott, hogy az Abéadszalok Mikrotérségi Kozoktatasi
Tarsulas 2019. augusztus 31. napjaval megsziintetésre keriil, 2019. szeptember 01. napjaval az
Onkormanyzat 6nallé koltségvetési szerv utjan biztositja az 6vodai ellatast. Erre tekintettel és
az &llamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény végrehajtasara kiadott 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendeletnek megfeleléen munkamegosztasi megallapodast kell kétnie az
onkormanyzati hivatalnak és az 0j intézménynek, mely jelen eloterjesztés meliékletét képezi.

Kérem a Képviseld-testiiletet a munkamegosztasi megallapodést hagyja jova.

Hatdrozati javaslat

-----/2019. (IX.05.) szami Képviselé-testiileti hatarozat
Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda munkamegosztasi megallapodas elfogadasarol

Tomajmonostora Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete az allamhaztartasro! szol6
2011. évi CXCV. torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan
elfogadja a Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda munkamegosztasi megallapodasat a
hatarozat mellékletét képezo tartalommal.

A hatarozatrol értesiilnek:

1.) Fazekas Szabolcs polgarmester

2.) Dr. Szabé Istvan jegyzo

3.) Paldiné dr. Agoston Livia aljegyz6

4.) Képviselo-testiilet tagjai helyben

5.) Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda vezetdje

Tomajmonostora, 2019, szeptember 5.




MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott az Abadszaloki Kézds Onkormanyzati Hivatal (Abadszalék, Dedk Ferenc utca 12.,

képviseli: Dr. Szabé Istvan jegyz0), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koliségvetési szerv (a
tovabbiakban Hivatal), valamint a Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda (Tomajmonostora,
Széchenyi u. 64., képviseli: Agocs Béliné), mint gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
kéltségvetési szerv (a tovabbiakban: Ovoda) kézétt az allamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. tv.
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan.

I. A munkamegosztas iltalanos szempontjai

A gazdasagi szervezettel rendelkezé kiltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Abadszaloki Kézos Onkormanyzati Hivatal

Addszam: 15410261-2-16

Torzskonyvi azonositd szama: 410261

A gazdasigi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv azonosité adatai:
Név: Tomajmonostorai Csillagszem Ovoda

Addszam: 158406991-1-16

Torzskényvi azonosito szama: 840693

A Hivatal és az Ovoda koz6tti megallapodasanak célja az, hogy a hatékony, szakszerdi és ésszeriien
takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

A megallapodas nem csorbithatja az Ovoda gazdélkodasi, szakmai déntésjogi rendszerét, 6nallo jogi
személyiségét €s feleldsségét.

Az Ovoda részére az Avr.9.§-ban foglalt feladatok végrehajtasira/a koltségvetés tervezéséért, az
eldirdnyzatok modositisanak, atcsoportositasianak és felhasznalasdnak (a tovabbiakban egyiitt:
gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgdltatdsi, beszdmolasi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasaért, a koltségvetési szerv milkodtetéséért, a hasznalataban lévé vagyon
hasznalataval, védelmével osszefiiggé feladatainak ellatasira a Képvisel§-testillet Abadszalok
K6z6s Onkormanyzati Hivatalat jeloli ki.

A mitkddéshez sziikséges megrendelések és azok teljesitésének igazoldsai, valamint a hasznalataban
1évé vagyon hasznélatival, védelmével Osszefiiggd feladatainak elldtdsara, a munkatigyi
nyilvantartisok vezetésére, a statisztikai adatszolgéltatdsok cllatasara a KépviselGtestiilet az Ovodat

jelolt ki.

Az Ovoda a sajat koltségvetésében jovahagyott eldirdnyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil
koteles feladatai ellatdsardl, munkafolyamatai megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az
biztositsa a koltségvetésben a részére megallapitott elSiranyzatok takarékos felhasznalasat.

A Hivatal Aljegyz6je és az Ovoda vezetdje kozosen feleldsek a munkamegosztas megszervezéséért
és végrehajtdsaért, az éves koltségvetésben és annak modositisaiban meghatdrozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a munkafolyamatba épitett ellendrzésért.

Az Ovoda a Hivatal szamviteli politikija keretében elkészitett szabalyzatokat (szdmlarend,
pénzkezelési szabalyzat, eszkdzok és forrdsok leltarkészitési szabalyzata, az eszkozok és forrasok
értékelési szabdlyzata, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatat és



a szamlarend elbirasait, tovabba az egyéb pénziigyi szabalyzatokat) alkalmazza, az abban eldirtakat
kotelezo érvénnyel betartja.

Jelen munkamegosztdsi megallapodasban rogzitett, a Tomajmonostora Kozség Onk(mné}nyzat
Képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok gyakorldsa az Ovoda
vezetdjének feladat- és hataskore.

Az Ovoda 6nallo bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, a hataskorében megtett intézkedésekrdl és
dontésekrdl a Hivatalt tdjékoztatja. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével
kapesolatos figyintézés valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkinestar Teriileti Igazgatosédgahoz
torténd tovabbitasa a Hivatal feladata.

A Hivatal az Ovodaval egyiittmiikddve ellatja azokat a feladatokat, amelyeknek személyi és targyi
feltételei az Ovodanal nem allnak fenn.

Ezek kiillondsen:

- Az Ovoda részére az elkiilonitett pénztarat a Hivatal miikodteti.

- A Hivatal biztositja az elkiilonitett fokonyvi kdnyvelést.

- A Hivatal gondoskodik az atutaldsok termindlon térténd bonyolitasarol.
- A Hivatal biztositja a Magyar Allamkincstar felé az adatszolgaltatdsokat.

A Hivatalon belii! az aljegyzo felelés a munkamegosztisban meghatarozott feladatok
végrehajtasanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozd feladatok eldirasszerii végrehajtasaért, a
mindenkori kdéltségvetési elbiranyzatok betartdsdnak ellendrzéséért. A Hivatalnal fenti feladatok
ellendrzése elsGsorban érvényesitési, pénzigyi ellenjegyzési jogkorének gyakorlasan keresztil és
mas, a gazdasagi folyamatokba beépitett belsé ellentrzési feladatainak ellatasa soran érvényesiil.

Az Ovoda vezetdie kiilondsen felelds:
- A szakmai feladat ellatds megszervezéséért, valamint a szakmai folyamatokrol szolé
informacioszolgaltatas valodisagaért.
- Az altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az elGirdnyzatok feletti
feliigyeletért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi kdtelezettségvallalas elvégzéséért.

- A kotelezettségvallalasi és utalvdnyozdsi jogkort az intézményvezetd sajat hataskdrében
gyakorolja, melyet akadalyoztatisa és érintettsége esetére irasban koteles atruhdzni a
koltségvetés szerv alkalmazasiban all6 mas személyre is.

- Az Ovoda vezetdje koteles gondoskodni a kételezettségvallalasok dokumentumainak
haladéktalan eljuttatasarél a Hivatal részére. (A kotelezettségvillalasok nyilvantartasa a
Hivatalnal torténik az 6nkormanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszer keretein beliil.}

Technikai eldirasok:

- A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos Onkormanyzati
szabalyozasok eljussanak az intézmenyhez és azok gyakorlati végrehajtasat segitse.

- A pénziigyi teljesitési informaciokrdél a Hivatal az 6vodavezetd kérésére barmikor, de
legalabb a negyedévet kdvetden tajckoztatast nyajt.

II. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Az éves koltségvetés tervezése

-A Hivatal az Ovodaval egyiittmikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés teljesitését,
és szamitasokat végez a kdvetkezo évi intézményi eléiranyzatokra.



- Az Ovoda a Hivatal altal megadott szempontok alapjan elkésziti a részletes koltségvetési
1zényét tartalmazo javaslatat, majd azt — a megadott hataridére - feliilvizsgalatra benyujtja az
eljegyzohiz.

-A Hivatal a javaslatot eiGkésziti a kdltségvetési egyezietd targyalasra, a hataskorében 1évo
informacidkat ehhez rendelkezésre bocsatja.

-A Hivatal segiti az Ovoda vezetdie altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

-A Hivatal elkésziti a konkrét koltségvetési eldiranyzatok kialakitasat.
-A Hivatal elkésziti a képvisel6-testillet iiléseire az intézményt érintd eldterjesztéseket,
azokhoz informaciot szolgéltat.

-A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetben a Hivatal gondoskodik az eldirdnyzatok
elkiilonitett nyilvantartasarol, errél az Ovoda vezetdjét tajékoztatja, tovabba gondoskodik az
intézményl koltségvetes jogszabadlyban régzitett hatariddig vald tovabbitasarol a Magyar
Allamkincstar felé. A Hivatal gondoskodik a részletez8 nyilvantartisok év eleji
megnyitasardl, egyeztetésérol, tovabbi vezetésérol.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok modositasa

- Az Ovoda sajat hataskorben végrehajtott rész el8iranyzat valtoztatas esetében a valtoztatott
eldiranyzatot kozli a Hivatallal.

- Az Ovoda eléiranyzat modositasi igény¢t a Hivatal felé folyamatosan jelzi. Az eliranyzat
modositasat a Hivatal is kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett
pénzeszkdz, bevétell tébblet, stb.), és a kiadési eldiranyzatot, amelyre a felhasznalas torténik.

- Az Onkormanyzat altal elrendelt elbiranyzat-modositas végrehajtasaért az érintett
intézményvezetd és a Hivatal aljegyz6je egyiittesen feleldsek.

3. A kiadisok teljesitése, bevételek beszedése

-A kotelezettségvallalas és utalvanyozas szabalyzat szerint torténhet, erre az Ovoda vezetOje,
vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.
-Az érvényesités a Hivatalnal torténik a szabalyzatban meghatdrozott médon.

-A kotelezettségvallalas és utalvidnyozas pénziigyi ellenjegyzése a Hivatalnal torténik a
szabalyzatban meghatarozott modon.

-A Hivatal koteles a teljesités igazolassal rendelkezd szamidk érvényesitését haladéktalanul
elvégezni és az utalvinyozast kévetben - amennyiben az Ovoda szamlijan a fedezet
rendelkezésre all - a fizetési hataridé betartasa mellett az utalast teljesiteni.

4. Fékonyvi kinyvelés és részletezd nyilvintartasok vezetésének rendje

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok mddositasanak nyilvantartasat, a konyvelési
feladatokat, az 6sszevont szamviteli rend elkészitését a Hivatal latja el.

A szémvitel részét képezd részletezd nyilvantartdsok egyes terilleteinek ellatisa a kovetkezdk
szerint 1orténik:

- A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elOkészitése és végrehajtasa a leltarozasi és
selejtezési szabalyzat alapjan térténik.

- A Hivatal vezeti az Ovoda tamogatasainak nyilvantartasat. Az Ovoda vezetéje koteles a



tamogatasi szerz6dés egy masolati példanyat a Hivatal részére atadni. A dokumentumnak
részletesen tartalmaznia kell a sajat forras Gsszegét, a palydzaton elnyert Osszeget, tovabba a
felhasznalas megnevezését. Az elnyert Gsszeggel vald elszamolasért minden esetben az
Ovoda vezetdje a felelds.

- A Hivatal vezeti az idébeli elhatarolasokkal kapcsolatos részletez6 nyilvantartast.
5. Pénzkezelés, pénzellatis rendje

- Az Ovoda 4llandé elldtmanyt kezelé helyként mikodik, az arra vonatkozé szabélyokat a
pénzkezelési szabalyzat ina eld.

- A kisebb kifizetések teljesitésére az Ovoda készpénzellatméanyt kap, amelyet a
készpénzkezelési szabalyzat alapjan és az ott szabalyozott bizonylatok felhasznalasaval
kolthet el.

- Az ellitmény feltoltése el6tt az el6z6 havi ellstmany felhasznalasarol az Ovodavezetd ezzel
irasban megbizott dolgozéja (pénzkezeld) alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
szamlakkal elszdmol a Hivatal felé. ElSleg felvételére csak a korabbi elbleggel torténd
elszamolas utan van lehetéség.

- Az Ovoda 6nall6 bankszamléval rendelkezik, amelyen a sajat bevételei, atvett
pénzeszkézei, tamogatasai és az nkormanyzat altal nyajtott finanszirozas bevételei jelennek
meg.

- Az Ovoda kiadésait - a Hivatal altal - a sajat bankszamlajarél inditott kifizetésekkel
teljesiti. A bankszamla feletti rendelkezés az alairasi cimpéldanyok alapjan tdrténik.

6. A miikédtetés, felujitasi, beruhazisi tevékenységek tervezése, bonyolitisa, vagyon
hasznilata

Az Ovoda latja el az alabbiakat:

- Ingatlanvagyon esetében az Ovoda vagyonkezelési joga addig terjed, amennyit a fenntartd
onkormanyzat vagyongazdalkodasi rendeletében meghataroz.

- Az dvoda épiiletére vonatkozé szolgaltatasi szerzédéseket az Ovoda vezetje kéti meg.
- Az Ovoda targyi eszkozeinek javitasat, karbantartasat az Ovoda vezetdje rendeli meg.
7. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Ovoda belsé kontrolirendszerének kialakitdsa és milkodtetése tekintetében a Hivatal belsé
kontrollrendszere az irdnyadd, a jelen Megallapodasban foglalt sajatossigok alkalmazasaval. Az
Ovoda belsé ellendrzését a Hivatal 4ltal foglalkoztatott (megbizott) belsd ellendr végzi el az
elfogadott éves ellendrzési munkaterv alapjan. Az Ovoda vezetdje felel6s az intézményén beliil a
folyamatba épitett, elbzetes é€s utdlagos vezetdr ellendrzés megszervezéséért é€s  hatékony
miikodtetéséért.

8. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas, beszamolas

Az informacidaramlas a Hivatal és az Ovoda kozott a megallapodas fenti pontjaiban rogzitettek
szerint mindkét szerv feladata.

A kiilonbdz6 szintli gazdalkodasi jogszabéalyokban eldirt informaciészolgaltatasi kitelezettség
tovabbitasa, a tovabbitast megeldézd adategyeztetés, adatgylyjtés a Hivatal feladata. Az Ovoda
azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat rendelkezésre
bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a Hivatal altal torténd informacidszolgaltatast.

9. Hatilyba lépés

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2019. szeptember 5. napjan lép hatalyba.



Tomajmonostora Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Tomajmonostorai Csillagszem
Ovoda munkamegosztasi megallapodas elfogadasardl szolo 86/2019. (IX.05.) szamu hatarozataval
elfogadta jelen munkamegosztasi megallapodast.

Jegyzd Intézmény vezetd



